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1. Hva kan Super User gjøre

2. Menypunkter

3. Felt definisjoner

Typer felt

Tilganger til felt

4. Tilgangsregler/Access rules

5. Import og eksport

Eksport definisjon

Import definisjon

Feilsøking og logger

Scheduler
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Et lite utvalg på hva du kan gjøre 
som Super User i SD Worx HR
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I SD Worx HR skiller vi mellom rollene HR Specialist og Super User.

Super User skal ha mer detaljert kjennskap til systemet inkludert tekniske detaljer i oppsettet

 

 Super User har tilgang til Administrasjon - ikke tilgang til Personinformasjon
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▪ Søk etter felt

▪ Navn og beskrivelse for feltet

10



l  Kundekonferansen 2023 11

Employment - 

felter

Feltet inneholder informasjon som er relatert til en 

persons ansattforhold

Eksempel: Avdeling, stillingstittel, årslønn

Person - felter

Feltet inneholder informasjon som er relater til 

selve personen 

Eksempel: Navn, adresse, kontaktinformasjon, 

pårørende

PersonCompany – 

felter

Feltet inneholder relater til personens ansattforhold 

i firmaet

Eksempel: Bankkonto, lønnslipptype, ansattdato 

firma
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▪ Dokumentfelt

▪ Datofelt

▪ Nedtrekksmenyer

▪ Flervalgsfelt/Multiple 
values

▪ Avmerking – 
True/False

▪ Fritekst
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Definerer hvilken type data som skal lagres i feltet. 

String

Tekstfelt med en eller flere karakterer. F. eks 

«stillingstitler» – velg denne typen dersom du vil ha 

nedtrekksmeny (look up)

Decimal Tall med desimaler, f. eks 4.00

Integer Heltall, f. eks 150

Percent Prosent, f. eks 80%

Date Dato f. eks 31.10.2023

Time Tid f. eks 12:30

True/false Verdien kan velges ved å hake av i sjekkboks

Internal id Internt bruk SD Worx

Multiple 

values

Gjør det mulig å velge flere verdier fra en lookup-

gruppe
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▪ I fane «Field group» styres hvem som har 

tilgang til feltet og hvor feltet skal 

brukes/vises.

▪ Category

▪ Data Access – feltgrupper for tilgangsstyring

▪ Settings – brukes i systeminnstillinger

▪ Form view – feltgruppen brukes i en 

visningsgruppe og vises i Personinformasjon

▪ Processes – feltgruppen brukes i prosesser
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▪ Access-feltgrupper  lese- eller 

skrivetilgang til feltet

▪ Advanced search fields feltet er 

tilgjengelig i Avansert søk

▪ Form view feltgrupper feltet vises i 

Personinformasjon

▪ Processes feltet brukes i prosess

▪ All fields SD Worx tilgang
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Read Lesetilgang til feltene i feltgruppen.

Write

Skrivetilgang til feltene i feltgruppen. 

Kun mulig å gjøre endringer fra 

dagens dato og fremover. Det betyr 

at man ikke kan gjøre historiske 

endringer.

Full Lese- og skrivetilgang. Også mulig å 

gjøre endringer tilbake i tid.
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• Ansattdata til andre systemer

• Eksport definisjon

> Format, regler og oppsett

• Ansattdata fra andre systemer

• Import definisjon 

> Format, regler og oppsett

• Schedulerte jobber

• Integrasjon med andre 
systemer

• Automatisk import eller 
eksport av ansattdata
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1. Navn og beskrivelse

2. Utvalg – hvem skal 

eksporteres (Query)

3. Innstillinger

4. Hake = aktivert

Eksport output

5. Målområde. Eksporteres 

til SFTP-område.

6. Filformat kan være CSV, 

TXT eller XML.
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▪ Felter som skal være med i 

eksporten

▪ Add Legge til felt i eksport

▪ Søk etter felt i eksporten

▪ Reference 

Kolonneoverskrift i 

eksportfilen

▪ Eksportere verdi eller 

beskrivelse
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▪ Scroll mot høyre, og sett 

en hake i «Lookup tekst» 

for å eksportere 

beskrivelsen for feltet
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1. Navn og beskrivelse

2. Hake = Aktivert

3. Datoformat

4. Ingen hake dersom 

importen gjelder 

eksisterende ansatte

5. Nye verdier over til lønn

6. Filformat

7. Utelat endring i historikk 

8. Unngå overskriving

9. Hakes av ved manuell 

import
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1. Legg til feltet det skal importeres til

2. Reference

Mapping mellom kolonnen i importfilen

og feltet i SD Worx HR
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▪ Fast oppsett

▪ Innstillinger i import definisjon

▪ Verdi som skal importeres

▪ Referanse må være identisk med Reference i import definisjon

▪ Ansattløpenummer kan sløyfes, da importeres verdien inn i hovedansattforhold

▪ Format CSV UTF-8.
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02. Tilgangsstyring og roller 24. Feltgrupper/Field Groups

10. Spørringer/Query definitions 25. Visningsgrupper/Form views

20. Tekniske spesifikasjoner og innlogging 26. Oppslagsgrupper/Lookup groups

21. Tilgangsregler/Access rules 27. Feltavhengigheter/Field dependencies

22. Stedfortreder 28. Import og eksport

23. Felt definisjoner/Field definitions
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